BATALHA

MUNICIPIO

DESPACHO N.° 01/2016/G.A.P.

CENTRALIZACAO DE PROTOCOLOS NO GABINETE DE APOIO AO
PRESIDENTE

Considerando que:

No Municipio da Batalha sao elaborados em cada ano civil varios protocolos pelos
diferentes servicos da Autarquia;

A necessidade de centralizar todos os protocolos num Unico setor, por uma questao
de maior funcionalidade e de controlo dos procedimentos subsequentes a sua
elaboracao, designadamente a eventual obrigatoriedade de publicitagao no ambito
do preceituado na Lei n.° 64/2013, de 27 de agosto, de entre outras formalidades.

Sao fundamento, por que, no uso das competéncias que me estao atribuidas por Lei,
determino, junto das chefias de divisao da Camara Municipal, para que todos os
protocolos elaborados pelos diferentes servicos municipais devem ser

centralizados no Gabinete de Apoio ao Presidente (Helena Vicente), observando-se

as seguintes formalidades:
1.-- O servico em causa procede a elaboragao do protocolo;

2. -0 servico remete o protocolo (em versao editavel Word/Writer) para o G.A.P.
para ser numerado, registado e revisto;

3.-0 G.AP, apés aprovacao superior, reenvia ao servigo o protocolo numerado;

4. -Apds assinatura do protocolo, o servico devera devolver cépia (digitalizada)
ao GAP;

5. -Cabera ao GAP promover a publicitacao do protocolo no portal do Municipio
(quando aplicavel), competindo ao servico efetuar as demais formalidades.

Nota: O procedimento anteriormente referido néo se aplicara:

e Aos protocolos de apoio ao Associativismo (cuja publicitacdo é feita do MOVA, a
cargo da DECD);

e Aos contratos de empreitada, fornecimento e prestagao de servigos elaborados pela
DOTOM, DME e DAG (cuja publicitacao é feita na respetiva plataforma).

Pagos do Municipio da Batalha, 15 de janeiro de 2016

O Presidente da Camara Municipal da Batalha,
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